附件6
《韶关市机关事业单位养老保险
在职人员参保审核汇总表》填写说明
     1．单位名称：与机构编制部门批准名称一致，不得填写简称。
   2．单位简称：单位日常使用的规范简称。
   3．单位地址、邮编编码：按单位所在的详细地址填写，应写明所在区（县）、街（乡、镇）、路（道、胡同）和门牌号码及邮编。
   4．经办部门及负责人：填写参保单位负责本单位社会保险相关业务的部门及部门负责人信息。
   5．经办人员：填写参保单位办理社会保险相关业务工作人员有关信息。
   6．单位性质、经费来源：按照所给定的选项划一选定。
      《韶关市机关单位养老保险
在职人员工资审核汇总表》填写说明  

  1．姓名、身份证号码、性别：与有效身份证件上内容一致
  2．改革前职务：按改革前享受工资待遇填写，分别填写：国家级正职、国家级副职、省部级正职、省部级副职、厅局级正职、厅局级副职、县处级正职、县处级副职、乡科级正职、乡科级副职、科员级、办事员、未定职、技工1一5级、普工。
  3.2016年度月缴费工资基数：按照对应项目填写2016年的各项月明细收入，没有的项目填写“0”。新参加工作人员缴费起始时间按入职时间填写，其缴费工资为试用期间初定工资。其中“合计”＝基本工资＋国家统一的津贴补贴十规范后的津补贴＋年终一次性奖金／12。
   填写保留两位小数的英文半角阿拉伯数字，不带人民币符号（￥）、千分号（,)，全角数字及其它任何中文字符（下同）。
  4.2015年度月缴费工资基数：按照“2016年度月缴费工资基数”统计口径填报，即填写“2014年月平均工资”＝基本工资＋国家统一的津贴补贴＋规范后的津补贴＋年终一次性奖金／12。
  5.2014年度月缴费工资基数：按照“2016年度月缴费工资基数”统计口径填报，即填写“2013年月平均工资”＝基本工资十国家统一的津贴补贴＋规范后的津补贴＋年终一次性奖金／12。
  6.2014年9月基本工资：按照对应项目填写2014年9月的基本工资各项明细收入，没有的项目填写“0”。其中“合计”＝职务工资＋级别工资＋地区工资补贴。
《韶关市事业单位养老保险
在职人员工资审核汇总表》填写说明
   1．姓名、身份证号码、性别：与有效身份证件上内容一致
   2．改革前岗位类别及等级：分别填写管理1一10级、专技1一13级、技工1一5级、普工。
   3.2016年度月缴费工资基数：按照对应项目填写2015年的
各项月明细收入，没有的项目填写“0”。新参加工作人员缴费起始时间按入职时间填写，其缴费工资为试用期间初定工资。“是否中小学教师、护士工资标准提高10%”填写是或否。其中“合计”＝基本工资＋国家统一的津贴补贴＋绩效工资。
   填写保留两位小数的英文半角阿拉伯数字，不允许带人民币符号（￥）、千分号（,)，全角数字及其它任何中文字符（下同）o

   4.2015年度月缴费工资基数：按照“2016年度月缴费工资基数”统计口径填报，即填写“2014年月平均工资”＝基本工资＋国家统一的津贴补贴＋绩效工资。
   5.2014年度月缴费工资基数：按照“2016年度月缴费工资基数”统计口径填报，即填写“2013年月平均工资”＝基本工资＋国家统一的津贴补贴＋绩效工资。
   6.2014年9月基本工资：按照对应项目填写2014年9月的各项明细收入。其中“合计“＝岗位工资＋薪级工资＋地区工资补贴。
《韶关市机关事业单位改革前退休人员纳入
养老保险基金支付待遇项目审核表》填写说明
   1．姓名、身份证号码、性别、出生年月：与有效身份证件上内容一致。出生年月格式为YYYYMM。
   2．退休时间：按照退休审批表上确定的退休时间填写，格式为YYYYMM。
   3．工作年限：填写人事部门核定退休待遇的工作年限（月数）。
   4．退休时职务（岗位）：机关单位分别填写：国家级正职、国家级副职、省部级正职、省部级副职、厅局级正职、厅局级
副职、县处级正职、县处级副职、乡科级正职、乡科级副职、
科员级、办事员、未定职、技工l一5级、普工。事业单位分别填写管理1一10级、专技1一13级、技工1一5级、普工。
   5.基本退休费：含按国家政策规定比例、历次增加基本退休费，市直统发单位退休费发放明细表对应“基本离退休费”栏。以及今年预调的基本养老金，对应市直统发明细表“补发”栏。
   6.退休补助费：属基本退休费，省政策规定物价生活性补贴部分，市直统发明细表对应“物价生活性补贴”栏。
   7.生活补贴：即退休补贴，市直统发明细表对应“原职务（岗位）津贴（补贴）”栏。 

   8.纳入退休费计发基数的特殊岗位津贴：警衔、海关津贴等已计入退休费，市直统发明细表对应“基本离退休费”栏。
   9.其它:含离岗退养人员退休后增加退休费部分、特级教师津贴，不含独生子女奖励金（80元）。
