附件3

个人所得税纳税记录及收入纳税明细
获取指引
    
一、《个人所得税纳税记录》（以2024年度为例）
    
第一步：下载“个人所得税APP”。
[image: APP]
    

  个税APP

  第二步：开具起止时间选择2024年1月至2024年12月，制作《个人所得税纳税记录》。
[bookmark: _GoBack][image: 纳税记录指引]


纳税记录开具操作指引

[image: 微信图片_20220505170427]第三步：打印《个人所得税纳税记录》，完成。







二、个人收入纳税明细（以2024年度为例）

第一步：登录“个人所得税APP”。
[image: APP]         


个税APP

第二步：在首页选择“收入纳税明细”。
[image: Screenshot_20250611_153327_cn_gov_tax_its_MainActivity]

第三步：选择纳税年度“2024”→勾选所得类型“工资薪金”“劳务报酬”“稿酬”“特许权使用费”四个项目→点击“查询”。
[image: Screenshot_20250611_154137]
第四步：将生成的2024年1月-2024年12月“收入纳税明细”完整情况（1-12月）截图保存（须显示出“收入合计”“已申报税额合计”数据），打印后由申报人签名确认，完成。
[image: Screenshot_20250614_162826]
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