
单位参保证明申请函

为办理□1、企业上市；□2、各类证件或年审；□3、申请各类优惠政策；□4、推荐先进；□5、工程招标；□6、资质证明；□7、企业备案；□8、公、检、法等部门、律师事务所需社会保险经办机构协助开具相关单位和个人参保情况证明；□9、其他：                    ，我单位需向                   （部门）提供本单位人员当前参保和缴费情况，现委托申办人：          ,身份证号码：                    ,前往办理相关业务，请予以协办。

办公电话：             申办人手机：

单位名称（签章）

                             年   月   日

	个人电脑号
	姓名
	身份证号码

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


办  理  须  知

一、参保单位在办理企业上市、各类证件或年审、优惠政策、推荐先进、工程招标、资质证明、企业备案等各项业务时，需提供全部或部分人员参保情况证明的,须提供《单位参保证明申请函》、申报人身份证原件及复印件。

三、公、检、法等部门、律师事务所需社会保险经办机构协助开具相关单位和个人参保情况证明的，须提供《单位参保证明申请函》、单位介绍信（含申办人姓名、证明内容）、申办人身份证（或工作证）原件及复印件。

四、律师事务所开具委托当事人相关证明的，须提供《单位参保证明申请函》、诉讼当事人身份证原件及复印件、委托书、单位介绍信、受委托人身份证原件及复印件。

五、若人员太多，可另附名单。

